
Ведение воинского 
учёта в организации
с точки зрения военного комиссариата

Часть 1. Карточка гражданина, подлежащего воинскому 
учёту



Основа ведения воинского
учёта – карточка гражданина,
подлежащего воинскому учёту.

Форма и содержание карточки
определена приказом МО РФ от
22.11. 2021 г. № 700 (прил. 22), и
уточнена постановлением
комиссии по вопросам
бронирования граждан Российской
Федерации, пребывающих в
запасе, в Санкт-Петербурге № 28-
п от 07.12.2018г. в редакции от
15.12.2022г № 33-п (прил. 4).

Основное отличие – в 33-п
имеется регистрационный № по
журналу учёта.
Соответственно, в Санкт-
Петербурге необходимо вести этот
журнал. Форма этого журнала
определена в методических
указаниях № 28-п от 07.12.2018г.
(прил. 5).
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Для актуализации сведений 
проводятся сверки.
Ст. 29 «Методических рекомендации по 
ведению воинского учета в организациях», 
утв. НГШ ВС РФ 11.07.2017г.

Внутренняя сверка - минимум 
один раз в год (сверка сведений о 

воинском учете, содержащиеся в личных 
карточках, со сведениями, содержащимися в 

документах воинского учета граждан). 
Отметка об этом ставится здесь
карандашом.

Сверка учётных данных с 
данными в военных комиссариатах 
Также не реже 1 раза в год (сверка 

сведений о воинском учете, содержащиеся в 
личных карточках, со сведениями, 
содержащимися в документах воинского 
учета соответствующих военных 
комиссариатов)

Соответственно, отметка здесь
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Для солдат, матросов, 
сержантов, старшин, 

прапорщиков, мичманов

1- служил, 2-не служил
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Для солдат, матросов, 
сержантов, старшин, 

прапорщиков, мичманов

Если нет брони, и нет 
мобилизационного предписания, то 
подчёркивается слово «общем» 
Если есть моб. предписание –номер 
команды
Если забронирован, номер 
удостоверения и дата его подписания

Мобилизационное предписание
Номер команды здесь

Пункт 7 заполняется карандашом
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У офицеров не заполняется

Для офицеров
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В разделе III делаются записи: 

о принадлежности к казачеству; 

о наложении административных взысканий за невыполнение обязанностей по 

воинскому учету; 

о наличии допуска контрольных органов; 

о прохождении военных сборов (всех видов военных сборов) во время работы в 

организации; 

о заключении с гражданином контракта на пребывание в резерве, а также другие 

дополнительные сведения по вопросам воинского учета. 

Желательно  указать подразделение (отдел)

Военкомат должен совпадать с адресом места жительства (пребывания). Если не 

так – направить гражданина для постановки на воинский учет.

Необходимо указать дату и номер исходящего документа.

Если в вашей организации это не принято, заведите себе отдельный журнал 

исходящих документов (только для документов воинского учёта)
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Замечания по ведению карточек:

1. Формируются и ведутся в электронном и бумажном видах.
2. Заполняются чернилами (шариковой ручкой) черного, фиолетового или синего цвета четким, разборчивым почерком без 
помарок и неустановленных сокращений или заполняются в электронном виде и распечатываются
3. Записи о семейном положении, адресе места жительства (места пребывания), в том числе фактического, номере телефона 
производятся карандашом.
4. Карточки граждан, снятых с воинского учета, хранятся отдельно от картотеки до проведения очередной сверки с военным 
комиссариатом или органом местного самоуправления, после чего уничтожаются с составлением акта об уничтожении.
5. Карточки граждан, поставленных на воинский учет по месту пребывания на срок более трех месяцев, а также по месту, не 
подтвержденному регистрацией по месту жительства (месту пребывания), выделяются в отдельные группы и размещаются в 
порядке, обеспечивающем удобство работы с ними



Журнал учёта карточек формы 10  граждан, подлежащих воинскому учёту

Примечания: 

1. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, 

скреплен печатью (при наличии) ИОГВ Санкт-

Петербурга или организации и учтен в номенклатуре 

дел, книг, журналов служебного делопроизводства. 

2. Данные в графах 8, 9 ведутся карандашом. 

3. Общие данные о принятых на воинский учет и снятых 

с учета гражданах обобщаются ежеквартально и по 

состоянию на 1 января очередного года. 

4. Журнал разрешается вести в электронном виде

Журнал 

учёта карточек формы 10  на граждан, 

подлежащих воинскому учёту и работающих 


